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Référentiel de formation :
Contribution au portail POM Premium

Vous pourrez également trouver de nombreuses autres fiches techniques sur le portail dans I'espace
documentaire a http://documentation.c3rb.org/portail

1 ALIMENTER UN ARTICLE......cceeuuuteeeerireeennneceeeeeeeenmssseeeeseesennnsssssessssssnnssssssssssssnnssssssssssssnnsssssssssessnnnsssssssssessnnnssssssssssannnnnnnnsns 2
INSERER UN LIEN 1.vteeeeeeeeutsreeeeeeeeeaiussesseeeeaaaissssseeeesasasssssssssessasssssssssssssesssssssseessasassssssssessssassssssssssessasssssesssessanssssssseseesennsssesseessennnnsees 2
INSERER UNE IMAGE ....uuutvreeeeeeeeesiusreeeeeeeeasiissasseeeesasassssseasseaaasssssssseeeesaasssssssaeeesaasssssseeeesaaasssasseaeeseaanssasseseseeaannsssseseeeeseansssseseeeesennnrees 2
INSERER UN LIEN € LIRE LA SUITE 3 1.uuutveeeeeeeeesiiureeeeeeeeasaissssseessessassssssessesssamissssssssessensssssssssessanassssssssssssssasssssesssessessssssesseessemssssssseessennnnsees 2
GENERER UN SOMMAIRE (ONGLET) 1..uuttteeettteeeeutteeesteeeeasuseeesassseeesassesaasssseaasssssesssssassssssssansssseaassssssassessansssssssnssssssnssesesnsssssssnsssessssseeans 2
UTILISER LA BARRE D OUTILS ...uttteeetteeeeeutseeesiuseeessusseseassseeaasssssassssssaassssssaassssessssssssansssssssssssssssssssssssssssanssssssnssssessnssssesnssssessssssessssessannes 2
INTEGRER DES ELEMENTS DU CATALOGUE AVEC LE BOUTON OPAC .....utiiiiiiiiiictiieees e ettt e e e e e tae et e e e e e sataaeeeeeeessantasaeeaeeessnssnaeaeeessennnrees 2
CREER UN LIEN VERS UN DOCUMENT (PDF, WORD, ETC. ...) ceuvererireeeeiiieeeeeireeeenvenns .2
INTEGRER UNE VIDEQ.....uuutvvteeeeeesesuereseeeeseasiussssseesssasansssssessssssasssssssssesssanssssssssssssanssssssssesssanssssssssssssessnsssssessssessnssssessessssmsssssessesssnnsnnsens 3
INTEGRER UN WIDGET ... uuutveeeeeeeeeiiusreeeeeeeeeaissesseeeeeaaasssssesssessasssssssseessantssssssseessesassssssseessesassssssssesessasssssessseesassssssesseeesenssssssseeesennnnsees 3
INSERER DES ANCRES .....uuuvvveeeeeeeeeiiussereeeeesasissssseeseeasasssssesssessassssssssesssasasssssssesssasassssssseessasasssssssssssesassssssssssessesssssssseeeesenssssssseessensnnsee 3

2 GERER UN ARTICLE......cccuuucieiiieeenneneeereeeennssseeesseeeennssssssesssssnnssssssssssssnnssssssssssssnnsssssssssssssnnssssssssssssnnsssssssssssnnnnsssssssssnnnnnnnnnnns 3
CREER DES ARTICLES VISIBLES UNIQUEMENT EN MODE IDENTIFIE .. .uuttttteessauutteeeeesssasunteneeesssasassssseessssssmssssessessssssssssseeesssssssssssseesssssnsnsssseeees 3
CHOISIR L’ORDRE DES ARTICLES ET DES EVENEMENTS .. .vvteeeuteteeeutreeesuseeeassrseeeasssessasssssaassssseaassssssasssssssssessanssssesasssssssnssesesssssssesssssessnsseeans 3
AJOUTER DES METADONNEES AUX ARTICLES 1.etttetetitetiteteteteteteteteteteteteteaeteaeaeaeaeaeteaeteaeteteteaeaeaeteteseseteteteseteteseseeereeeeeseeetereeerererereeeeereeererenen 3
PREVISUALISER L’ ARTICLE AVANT DE LE PUBLIER ..eeeuuvtteeeureeesiuseeeasuseeeeaisseeesauseseeassssseaassssesassssssassssssanssssssssssssssnssssesnsssesanssssssnssesesssssssessssees 4

SAVOIR CE QUE SIGNIFIE L'ICONE CADENAS
3 GERER LES EVENEMENTS (AGENDA) ....cuutiiiiiiiiiiiitiiitiite i isseissssssssnessssesessesesssssssssssssesessesessssessnessssesessesesssssssnessanesnns 4

CREER UN EVENEMENT
GERER LES INSCRIPTIONS A UN EVENEMENT

4 CREER UN ARTICLE € FAQL 2 eeuuiterueeerereneerennsssrenssssrensssssenssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssssanne 4
5 CONSEILS REDACTIONNELS ....ccuetteiiteiereeeieeeteeeeennerentereseresserssssessessssssssesssssessessssssnsssssssssssssssesssssassesssssessesssesassesnssssnsesnnsssnne 4
ECRIRE POUR LE WEB c.vvtuuueeeeeeerutuiseeeessessunaseeesssssannsasesssssssannssesssssssnnnsesessssssssnnsesesssssssnnnsessssssssnnnesessssssssnnaesessssssssnsseseesssssnnnseesesssssnnnns 4
PARTAGER LES ARTICLES ET LES EVENEMENTS SUR LES RESEAUX SOCIAUX .5
REDIGER UNE PAGE DE IMENTIONS LEGALES ...ieitiiieiiiiieieieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteteteteeateeeeseeeeeeeateaeeea et eaeeeteeeeeeaeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeees 5
AMELIORER LE REFERENCEMENT : GENERALITES .ceetettiitiiitiieieeeeeeee et et ettt ee et e et e e e eeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et eeee e et e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeseeereeeeaees 5
AMELIORER LE REFERENCEMENT : AJOUTER DES METADONNEES AUX ARTICLES POUR ....cciiiiiiiieieiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeaees 5
RESPECTER LES NORMES D ACCESSIBILITES ..eeetuurerreeeeeesesrareeeseeesesssssseeseessemssssssseessensssssssseessemmssssssssssssssssssssesssessessssssssseessomssssssseessenssnsees 5
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1 Alimenter un article

Insérer un lien
Cf . Fiche technique n° POMO0307

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/676-creer-un-lien-pom0307

Insérer une image
Cf . Fiche technique n° POMO0520

http://documentation.c3rb.org/portail/multimedia/1552-inserer-une-image-dans-un-article-
nouvelles-fonctionnalites-pom0520-2

Insérer un lien « lire la suite »
Cf . Fiche technique n° POMO0309

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/706-definir-une-introduction-
dans-un-article-pom0309

Générer un sommaire (onglet)
Cf . Fiche technique n° POMO0310

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/711-decouper-un-article-en-
plusieurs-pages-pom0310

Utiliser la barre d’outils
Cf . Fiche technique n° POMO0416

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/931-utiliser-la-barre-doutil-jce-
20-pom0416

Intégrer des éléments du catalogue avec le bouton OPAC
Cf . Fiche technique n° POMO0014

http://documentation.c3rb.org/portail/composant-opac/384-le-bouton-opac-pom0014

Créer un lien vers un document (pdf, word, etc. ...)
Cf . Fiche technique n° POMO0521
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http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/1100-comment-faire-un-lien-
vers-un-document-pdf-doc-etc-nouvelles-fonctionnalites-pom0521

Intégrer une vidéo
Cf . Fiche technique n° POMO0536

http://documentation.c3rb.org/portail/multimedia/1189-comment-integrer-une-video-dans-
un-article-joomla-2-5-pom0536

Intégrer un widget
Cf . Fiche technique n° POM0199

http://documentation.c3rb.org/portail/multimedia/492-comment-integrer-des-widgets-
dans-un-article-ou-un-module

Insérer des ancres
Cf . Fiche technique n° POM0199

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/715-utiliser-les-ancres-
pom0315

2 Gérer un article

Créer des articles visibles uniqguement en mode identifié
Cf . Fiche technique n° POMO0772

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/1622-creer-des-
articles-visibles-uniqguement-en-mode-identifie-pom0772

Choisir I'ordre des articles et des évéenements
Cf . Fiche technique n° POM0767

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/1612-choisir-lI-ordre-
des-articles-et-des-evenements-pom0767

Ajouter des métadonnées aux articles
Cf . Fiche technique n° POM0475

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/815-ajouter-des-
metadonnees-aux-articles-pom0475
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Prévisualiser |'article avant de le publier
Cf . Fiche technique n° POM0313

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/713-previsualiser-un-
article-vant-de-le-publier-pom0313

Savoir ce que signifie I'icbne cadenas
Cf . Fiche technique n° POMO0206

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/87-quest-ce-que-le-
cadenas

3 Gérer les évenements (agenda)

Créer un évenement
Cf . Fiche technique n° POM0703

http://documentation.c3rb.org/portail/gestion-des-animations/1474-gerer-les-
evenements-de-la-mediatheque-sur-le-portail-pom0703

Gérer les inscriptions a un événement
Cf . Fiche technique n° POMO0921

http://documentation.c3rb.org/portail/gestion-des-animations/1800-gerer-les-
inscriptions-aux-evenements-via-le-portail-pom0921?

4 Créer un article « FAQ »
Cf. Fiche technique n° POMO0470

http://documentation.c3rb.org/portail/services-au-public/1003-proposer-une-foire-
aux-questions-fag-aux-internautes-pom0470

5 Conseils rédactionnels

Ecrire pour le web
Cf. Fiche technique n° POMO0415
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http://documentation.c3rb.org/portail/generalites-sur-un-site-internet/930-ecrire-
pour-le-web-pom0415

Partager les articles et les évenements sur les réseaux sociaux
Cf. Fiche technique n° POMO0747

http://documentation.c3rb.org/portail/generalites-sur-un-site-internet/1557-
partager-les-articles-et-les-evenements-sur-les-reseaux-sociaux-pom0747

Rédiger une page de mentions légales
Cf. Fiche technique n° POM0196

http://documentation.c3rb.org/portail/generalites-sur-un-site-internet/1440-
afficher-une-page-de-mentions-legales-pom0196

Améliorer le référencement : Généralités
Cf. Fiche technique n° POMO0579

http://documentation.c3rb.org/portail/generalites-sur-un-site-internet/1435-
ameliorer-le-referencement-de-votre-portail-pom0579-3

Améliorer le référencement : ajouter des métadonnées aux articles pour
Cf. Fiche technique n° POMO0475

http://documentation.c3rb.org/portail/redaction-des-articles/815-ajouter-des-
metadonnees-aux-articles-pom0475

Respecter les normes d’accessibilités
Cf. Fiche technique n° POMO0195

http://documentation.c3rb.org/portail/generalites-sur-un-site-internet/444-normes-
daccessibilite
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